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TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE MATERIAL GRAFICO
Secretaria Municipal da Mulher de Niterdi

(Processo Administrativo n°9900008046/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de material gréafico, nos termos da tabela abaixo, conforme condicOes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento?.

ITEM CAT- ESPECI FlCACAO UNIDADE | QUANT | Valor Quanti-
MAT DE unita- dade
MEDIDA trio

1 450243 | Cartazes Impressao: | 1.000 R$ R$1.750,00
4x0 1,75
(colorido)
Tipo de
material:
Couché
Brilho
Gramatura:
90g
Tamanho:
A3 (30cm x
42cm)

2 610998 | Ventarolas Impressao: 3.000 |R$ R$2.190,00
4x0 (colo- 0,73
rido)

Tipo de Ma-
terial: Cou-
chéou
NINGBO
Grama-
tura:300g
Tamanho:
23,6 x 17,9
cm

3 607589 | Banner Impressdo: | 20 R$ R$1.664,00
4x0 83,20
(colorido)
Tipo de
material:
Lona Brilho

1 Foi realizada uma analise preliminar com relac@o aos valores para averiguacdo se caberia em
hip6tese de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, | e Il da Lei 14.133/2021. As fontes foram:
www.360imprimir.com.br, www.acassius.com.br, www.mr2grafica.com.br,www.oferta.atual-
card.com.br.
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Gramatura:
280g
Tamanho:
100 x 70 cm

279878

Imé& de geladeira

Impresséo:
4x0
(colorido)
Tipo de
material:
Couché
Fosco /
Manta
Magnética
Gramatura:
1709
Tamanho: 5
X4cm

2.000

R$
0,92

R$1.840,00

9905

Adesivos
praguinhas

Impresséo:
4x0 (colo-
rido)

Tipo de ma-
terial: Cou-
ché Adesivo

Tamanho: 9
Xx9cm

5.000

R$
0,23

R$1.150,00

445536

Folder

Impresséo:
4x4
(colorido)
Tipo de
material:
Papel
Couché
Gramatura:
1509
Tamanho:
30 x 21cm

7.000

R$
0,63

R$4.410,00

608929

Pastas com bolsas

Impresséo:
4x0 (colo-
rido)

Tipo de ma-
terial: Papel
Cartdo

5.000

RS
1,45

R$7.250,0
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Gramatura:
300g
Tamanho:
22x31cm
Acaba-
mento: La-
minacgéo
Fosca | Ver-
niz UV Lo-
cal Frente

8 248475 Certificados Impressdo: | 2.500 R$ R$1.650,00
4x0 (colo- 0,66
rido)

Tipo de ma-
terial: Cou-
ché Brilho
Gramatura:
2759
Tamanho:
A4 (29,7 X
21 cm)

1.2 O objeto desta contratacéo é caracterizado como bem comum, nos termos do artigos 174
e seguintes do Decreto n° 14.730/2023.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo segue o prazo de entrega do material, conforme des-
cricdo neste Termo de Referéncia, contado da divulgacéo no Portal nacional de ContratacGes
publicas (PNCP).

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vi-
géncia da contratag&o.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade da contratacdo se pauta na demanda por divulgacdo dos servicos e
equipamentos disponibilizados pela Secretaria Municipal da Mulher, com especial atencéo
as informac0es pertinentes ao apoio oferecido a mulheres em situacdo de violéncia domés-
tica. Este material tem como objetivo primordial a promocdo dos servigos prestados pela
Secretaria, além de contribuir para a conscientizacédo e educacao da populacdo sobre a im-
portancia do enfrentamento da violéncia de género e 0s mecanismos de assisténcia as viti-
mas.

A violéncia doméstica contra mulheres constitui um problema de significativa reper-
cussao social, com impacto direto na qualidade de vida das vitimas e no bem-estar da cole-
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tividade. Nesse contexto, a Secretaria Municipal da Mulher tem se dedicado a fornecer su-
porte por meio de diversos servi¢os, como acolhimento, orientacao juridica, apoio psicolo-
gico e encaminhamentos apropriados as vitimas. Contudo, para garantir a eficacia dessas
iniciativas e assegurar que as mulheres em situacdo de violéncia tenham acesso as informa-
cOes necessarias para buscar ajuda, é imprescindivel que essas a¢cdes sejam amplamente di-
vulgadas.

O material grafico, que incluira panfletos, cartazes, folders e outros itens de comuni-
cacdo visual, sera desenvolvido com o objetivo de alcancar um publico diversificado, com
especial foco nas mulheres em situacdo de vulnerabilidade, a fim de garantir que estas te-
nham acesso facilitado as informagdes sobre os servicos oferecidos pela Secretaria, como
canais de denuncia, atendimento especializado e medidas protetivas.

Além disso, a distribuicdo desse material sera realizada em pontos estratégicos do
municipio, tais como centros comunitarios, unidades de saude, escolas, delegacias e outros
locais de grande circulagéo, com a finalidade de ampliar a visibilidade dos servicos prestados
pela Secretaria e assegurar que as informacdes sejam de facil acesso a toda a populagdo. A
comunicacdo visual sera elaborada com linguagem acessivel, clara e inclusiva, garantindo
que todas as mulheres, independentemente de seu grau de escolaridade, possam compreen-
der as opgdes de suporte e 0s recursos disponiveis.

Portanto, a contratacdo do material gréafico se justifica ndo apenas pela necessidade
de promover os servicos da Secretaria Municipal da Mulher, mas também pela urgéncia de
sensibilizar a sociedade sobre a relevancia do enfrentamento da violéncia domeéstica, pro-
porcionando as mulheres maior seguranca e amparo no processo de romper o ciclo de vio-
Iéncia.

Em raz8o dos argumentos expostos, a contratacdo do material grafico é considerada
uma medida essencial para a divulgacéo eficaz dos servicos da Secretaria, bem como para a
protecdo e apoio efetivo as mulheres em situacdo de violéncia doméstica, em consonancia
com os principios dos direitos humanos e as politicas publicas de protecdo a mulher.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Producédo de materiais graficos de alta qualidade que reforcem a identidade instituci-
onal da Secretaria da Mulher e promovam a divulgacdo de informagGes essenciais para o
publico. Os materiais terdo como foco ampliar o0 acesso das mulheres, especialmente vitimas
de violéncia doméstica, aos servigos oferecidos, como o CEAM (Centro de Atendimento a
Mulher), o Espaco empreender, o Programa Auxilio Social, o curso Mulher Lider e demais
iniciativas. Além disso, os materiais visam conscientizar a sociedade sobre a importancia da
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equidade de género e fortalecer a comunicacao inclusiva, impactante e acessivel, conectando
a Secretaria a comunidade de forma eficaz e acolhedora.

O ciclo de vida do material gréfico deve envolver diversas etapas que devem ser
analisadas de forma a garantir ndo apenas a eficacia da comunicacdo, mas também a susten-
tabilidade e a adequacdo ao contexto no qual serd utilizado.

Na fase de criacdo do material gréafico, € importante que o projeto seja elaborado de
maneira a garantir clareza, acessibilidade e atratividade visual, com foco no pablico-alvo —
mulheres em situacdo de violéncia doméstica. A escolha dos materiais e processos de im-
pressdo deve ser realizada com cuidado, buscando fornecedores que adotem praticas respon-
saveis, como o uso de papel proveniente de fontes sustentaveis e tintas a base de agua, para
reduzir o impacto ambiental. O design tambeém deve considerar a durabilidade do material,
de modo que ele ndo se desgaste rapidamente e mantenha sua integridade durante o periodo
de uso.

Durante a distribuicdo, o material grafico sera disseminado por diversos canais e pon-
tos de contato, como centros comunitarios, unidades de saude, delegacias e escolas. A efica-
cia dessa etapa dependera da escolha estratégica desses locais, garantindo que o material
chegue ao publico adequado. Considerando a sua natureza informativa e de conscientizacao,
a durabilidade do material sera essencial para que ele permaneca acessivel por um periodo
adequado, sem sofrer danos que comprometam a legibilidade e o impacto da mensagem.

O uso do material grafico é a etapa em que se observa sua principal funcionalidade:
informar e educar as mulheres sobre 0s servigos de apoio disponiveis. A sua longevidade no
ambiente de distribui¢do é importante para maximizar o alcance da mensagem. Materiais de
facil manuseio, resistente ao desgaste e com design que favoreca a leitura e compreenséo,
contribuirdo para o sucesso dessa etapa. A comunicacao visual deve ser clara e de facil en-
tendimento, considerando a diversidade de publico e a acessibilidade, para garantir que a
mensagem seja efetivamente recebida.

Ao final de sua vida atil, o material grafico deve ser descartado de forma ambiental-
mente responsavel. A destinacdo final dos materiais deve considerar praticas sustentaveis,
como a reciclagem do papel e a separacdo dos componentes reciclaveis, para minimizar o
impacto ambiental. Idealmente, o fornecedor deve garantir que o material gréafico seja pro-
duzido, prioritariamente, com materiais reciclaveis ou biodegradaveis, contribuindo para o
ciclo de vida sustentavel do produto. Caso contrario, deve-se buscar alternativas que favo-
recam a reutilizacdo ou a correta disposic¢ao dos residuos.

Quantidade de servico a ser contratado

Cartazes 1000
Ventarolas 3000
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Banners 20
Ima de Geladeira 2000
Adesivos praguinhas 5000
Folder 7000
Pastas com bolsa 5000
Certificados 2500

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata-
cOes Sustentaveis:

e Prioridade para 0 uso de materiais reciclados ou reciclaveis na composicao dos
produtos.

e Impressdo com tintas, preferencialmente, a base de dgua ou de origem vegetal,
que apresentem menor impacto ambiental.

Da exigéncia de amostra:

4.2. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoria-
mente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que terd data, local e horario de sua
realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.3. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

4.3.1 Cartazes

4.3.2 Ventarolas

4.3.3 Banners

4.3.4 Imé de Geladeira
4.3.5 Adesivos praguinhas
4.3.6 Folder

4.3.7 Pastas com bolsa
4.3.8 Certificados

4.4. As amostras deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Jornalista Coelho Neto,
s/n, Centro, Niterdi, RJ, CEP 24020-011, na Sede da Secretaria Municipal da Mulher, loca-
lizada no Caminho Niemeyer. O prazo méximo para entrega é de 5 dias Uteis, sendo de
inteira responsabilidade da empresa o envio e quaisquer eventuais atrasos na entrega.
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4.6. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes previstas, a proposta sera re-
cusada.

4.7. Serdo avaliados 0s seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.7.1. Qualidade de Impressao: Textos e imagens nitidos, sem falhas de impressao, manchas
ou borrdes.

4.7.2 Papel: Utilizacdo de papel com gramatura adequada (minimo de 120g/m?) e acaba-
mento uniforme.

4.7.3 Cores: Fidelidade as cores especificadas no projeto, com consisténcia em todas as pe-
cas.

4.7.4 Acabamento: Corte preciso, sem rebarbas, com dobras, laminagdo ou outros acaba-
mentos bem executados, conforme solicitado.

4.8. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

Subcontratacao

4.7. Nao ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo a sub-
contratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo para entrega do material grafico sera de 7 dias Uteis, contados a partir da data
de envio da arte final aprovada e da confirmagéo do pedido.

5.2. A entrega sera realizada de forma parcelada, destacamos, que as datas exatas para a
entrega do material grafico ainda ndo foram definidas, pois os temas das campanhas estdo
em fase de planejamento e aprovacdo. O quantitativo de material necessario sera ajustado
conforme o desenvolvimento dos temas e a defini¢do dos publicos-alvo.

5.2.1 A entrega dos materiais serd acordada com a empresa contratada com, pelo
menos, 15 dias de antecedéncia, garantindo tempo habil para producao e logistica.
Essa flexibilidade é essencial para assegurar que 0s materiais atendam as necessida-
des especificas de cada campanha, proporcionando maior eficacia e impacto.
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5.2.3 Cronograma de Entrega Estimado:

Parcela Composicéo da parcela Prazo de entrega
500 cartazes
a
1 1500 ventarolas Marco
15 banner

1000 ima de geladeira
2500 praguinhas

4000 folders

3000 pastas com bolsas
1000 certificados

a 2 banners
2 100 cartazes Julho.
500 ventarolas
300 imés de geladeira
500 praguinhas
1000 folders
2000 pastas com bolsa.

38 3 banners

400 cartazes

500 ventarolas

200 imés de geladeira
1500 praguinhas
1000 folders

1500 certificados

Agosto

48 500 ventarolas
500 imés de geladeira
500 praguinhas

Novembro

1000 Folders

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 20 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de pror-
rogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situac6es de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Jornalista Coelho Neto, s/n,
Centro, Niterdi, RJ, CEP 24020-011, na Sede da Secretaria Municipal da Mulher, localizada
no Caminho Niemeyer.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais cir-
cunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacfes contratuais, dos meca-
nismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Tecnica (Art. 17, 11, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cum-
pridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resul-
tados para a Administragao.

6.7.10 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emi-
tira notificacOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a cor-
recao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
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6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual

Fiscalizacdo Administrativa (Art. 17, 111, c/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza-
cao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do con-
trato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (De-
creto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fisca-
lizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de geren-
ciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alte-
racOes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da ne-
cessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administra-
cao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indi-
cadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administra-
tivo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com compe-
téncia para tal, conforme o caso.
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6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecu-
cao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adota-
das para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junta-
mente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua con-
formidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 dias, a contar da notificacdo da con-
tratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 7 dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Ad-
ministracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.
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Liquidacgédo
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até

15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possi-
bilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instru-
mento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

7.10.1. O prazo de validade;

7.10.2. A data da emisséo;

7.10.3. Os dados do contrato e do érgédo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,

ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o con-
tratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da
regularizacao da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade do contratado, sera pro-
videnciada sua notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, para 0s contratos cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do
Art. 9°, do Decreto Municipal n® 13.281/2019.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza-
cao, mediante aplicagdo do indice de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo apli-
cavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FOR-
NECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julga-
mento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto seré parcelado.

Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cedula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreen-
dedor Individual - CCMEL, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus adminis-
tradores;

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pes-
soas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de
16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alterac6es ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-
soas Fisicas, conforme o caso;
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8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de cer-
tiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consoli-
dacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao ob-
jeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na lici-
tacdo, ou de sociedade simples;

8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.26. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.26.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

8.26.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
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8.26.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 21.904,00 (vinte e um mil, novecentos e
quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especifi-
cos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:

I.  Fonte de Recursos: 1.501.48
Il.  Programa de Trabalho: 85.01.14.422.140.6055
1. Elemento de Despesa: 3.33.90.30

Niterdi, 26 de Fevereiro de 2025.

Driele Penha da Silva
Mat. 1247634-0

Roberta Hanthequeste B. dos Santos
Mat. 234134-5
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